
  

 ملخص بطاقة العمل الخاصة
 مصلحة هندسة الأنظمة وقواعد البيانات )ة(برئيس  

 :الموقع داخل التسلسل الهرمي
ية التحديث ونظم المعلومات   -قسم البنية التحتية والمعلوماتية  -مدير

 :المهمة
 الإشراف على تنفيذ برامج ومخططات الوزارة في مجال هندسة الأنظمة وقواعد البيانات

 :الأنشطة والمهام الرئيسية
 دراسة وتحديد المواصفات التقنية للأنظمة وقواعد البيانات وكيفيات تخزينها؛ -
 هندسة وتدبير الأنظمة المعلومياتية؛ -
ية استغلالها؛ - يقة تضمن استمرار  تدبير قواعد البيانات وحمايتها وتخزينها بطر
يع الخاصة بتدبير الأنظمة وقواعد البيانات وكيفيات تخزينها؛ -  إعداد دفاتر تحملات التقنية للمشار
يع الخاصة بالمصلحة؛ -  المساهمة في إعداد البرنامج التوقعي للمشار
 وتنفيذ مناهج العمل بداخلها؛ قيادة وتنظيم العمل داخل المصلحة -
 السهر على توضيح الاختصاصات والمسؤوليات والأهداف الفردية والجماعية للعاملين داخل المصلحة. -

 :ال كفاءات المطلوبة
 هندسة الأنظمة وقواعد البياناتبالالمام  -
 الالمام بحلول قواعد وتخزين البيانات والذكاء الاصطناعي؛ -
يع؛ -  تدبير المشار
 فرق العمل؛قيادة  -
 الإلمام بتقنيات التواصل؛ -
 الالمام بتقنيات التحرير الإداري؛ -
 الإلمام بمهام وزارة العدل والتنظيم القضائي. -

 :المهارات المرنة
 التحلي بالسلوك المهني والإداري؛ -
 الدقة والموضوعية؛ -
 الالمام بتقنيات التحرير الإداري؛ -
 التحلي بحسن القيادة والمرافقة؛ -
 بروح العمل الجماعي وحسن الاصغاء؛التحلي  -
 اليقظة الدائمة والقدرة العالية على الملاحظة والتحليل والتركيب؛ -
 حسن التواصل والعلاقات الإنسانية. -


